
實踐大學學生申訴書 

系 級  學 號  姓 名  

出生年月日  性 別  聯絡電話  

通訊地址  

原處分、懲戒或其他措施及決議之單位： 

 

 

壹、申訴事實及理由 (若欄位不足書寫，請自行延伸表格並於每張申訴書下標

明頁數) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

貳、希望獲得之補救 

 

 

 

 

參、檢附文件及證據 

 

 

 

 

申訴人簽名  申訴日期 年       月       日 

 



 

實踐大學學生申訴書填寫注意事項 
106年8月31日學生申訴評議委員會通過 

 

實踐大學學生申訴評議委員會（以下簡稱本會），為幫助學生填寫申訴書表格，避免所填資

料不正確或有所疏漏，特訂定本注意事項如下： 

一、個人基本資料部分，請務必填寫正確資訊： 

（一）系級是指現今就讀之系級，如已畢業、退學、休學等請加註。 

（二）聯絡電話指學生可聯絡到的電話號碼，包括市話與手機號碼。 

（三）通訊住址是指本會(申訴評議委員會)公文以郵件傳送，學生可領收之地址。 

（四）如有電郵地址可以附加於基本資料中。 

二、申訴人簽名欄位必須自己親自簽名，未簽名者依本事項第八點辦理。 

三、有關處分、懲戒或其他措施及決議之單位： 

  （一）如因某課程成績不及格，可填寫任課教師姓名。 

  （二）如受懲戒（記過、退學等），填寫本校名稱。 

  （三）如屬教務方面事宜（包含非因操行事宜所導致之退學），請填寫教務處；    進修

部學生請填寫進修推廣部。 

  （四）如屬總務事項，請填寫總務處。 

  （五）如不知屬何單位管轄，請填寫本校名稱。 

四、有關申訴事實及理由部分，請務必完整詳實填寫，尤其是要陳述學校單位或教職員工有 

    何種違法或不當之處，導致申訴人的受教權受損。 

五、由於學生申訴是針對學生受教權受侵害的法定權利保障程序，故申訴人填寫所希望獲得 

    之補救，必須是適法的救濟方法。 

    不建議下列的補救說明： 

（一）請學校給一個交代（補救內容不具體）。 

（二）老師要說明清楚為什麼給我成績不及格（不是法律上補救的方法）。 

（三）我認為我應該及格（並非補救的種類而是個人的看法）。 

（四）學校晚上應該打開樓梯間電燈，避免學生摔跤（屬學校政策建議，非個人權利之補

救） 

  下列為常見受教權補救之說明內容： 

（一）重新評定申訴人的某科的學期成績。 

（二）撤銷申訴人的退學/記過處分。 

（三）學校應返還超收之學費若干元。 

（四）學校應重新進行申訴人的獎學金申請程序。 

六、申訴應該有憑有據，避免不當濫訴，故提起申訴時應盡可能準備相關證據。如有證人， 

    可於申請書中提及，並請其在本會(申訴評議委員會)開會請申訴人到場說明時共同出 

    席，以強化申訴內容的真確性。如有證物，亦請於申訴書中提及並保管妥當，再於到會 

    說明時提出。文書證據（如學校/老師與申訴人往來書函、手機之通訊文字與圖檔、學 

    校處分書、成績單等），請影印作為申訴書附件，並得酌加說明解釋。 

七、對申訴書之填寫有任何疑問，請向學務處生活輔導組承辦人員（兼申評會行政業務）詢 

    問。本校其他單位教職員對申訴處理沒有權限，可能在說明上或有誤導之風險。 

八、依據實踐大學學生申訴辦法第三條，學生申訴時效是從學生收到學校處分書之次日起二 

    十天。如學生在時效消滅後提起申訴，本會得退回申訴。 

九、如果申訴書填寫不完整，但可以補正者，本會得給予其十天時間補正，如超過此期間申 

    訴人沒有補正，本會得退回申訴或逕行評議。 

十、申訴人在本會評議完成評議書送達前，都可以撤回申訴，但一旦撤回就不可以同一事件 

    再提起申訴。 
 


